
 

 

 

ระเบียบสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ จำกัด 

ว่าด้วยการใช้ การเก็บรักษา และการซ่อมบำรุงรถสหกรณ์ 

พ.ศ. 2568 

************************************** 

อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่จำกัด พ.ศ. 2566 ข้อ 74 ( 7) และ

ข้อ 115 (18) ที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่ 17 ครั้งที่ 24 ในการประชุมเมื่อวันที่ 24 ธันวาคม 

2568  ให้กำหนดระเบียบว่าด้วยการใช้ การเก็บรักษา และการซ่อมแซมบำรุงรถสหกรณ์ ไว้ดังต่อไปนี้ 

       ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  ระเบียบสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ จำกัด ว่าด้วยการใช้ การเก็บรักษาและ

การซ่อมแซมบำรุงรถสหกรณ์ พ.ศ 2568 

       ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันท่ี 26 ธันวาคม 2568 

       ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนคอหงส์ จำกัด ว่าด้วยการใช้ การเก็บรักษา และการซ่อม

บำรุงรถสหกรณ์ พ.ศ. 2555 

บรรดาระเบียบและคำส่ังอื่นใดในส่วนท่ีกำหนดไว้แล้วซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

       ข้อ 4 ในระเบียบนี้ 

            “สหกรณ”์    หมายถึง  สหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ จำกัด  

            “ประธานกรรมการ”  หมายถึง  ประธานกรรมการดำเนินการสหกรณเ์ครดิตยูเนี่ยนหาด

ใหญ่ จำกัด 

   “กรรมการ”  หมายถึง           กรรมการดำเนินการสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ จำกัด 

             “ผู้จัดการ”  หมายถึง    ผู้จัดการสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ จำกัด 

             “เจ้าหน้าท่ี”  หมายถึง   เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ จำกัด 

             “ผู้ขอใช้รถ”  หมายถึง   กรรมการ หรือเจ้าหน้าท่ีสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ 

จำกัด 

         ข้อ 5 ให้ผู้ได้รับมอบหมายจากกรรมการจัดทำสมุดบันทึกการใช้รถตามแบบท่ีสหกรณ์กำหนด ผู้ขอใช้

รถจะต้องบันทึกเหตุผลความจำเป็นท่ีจะใช้รถในสมุดบันทึกดังกล่าวเพื่อผ่านผู้จัดการหรือผู้ได้รับมอบหมาย

พิจารณาอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรทุกครั้ง 
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         ข้อ 6 การใช้รถสหกรณ์ให้ใช้เฉพาะงานสหกรณ์ หรืองานอื่นตามท่ีเห็นสมควร ในกรณีมีความจำเป็น

อย่างอื่นท่ีจะต้องใช้รถสหกรณ์ให้ผู้ใช้เสนอรายงานเหตุผล  และความจำเป็นผ่านผู้จัดการหรือผู้ได้รับ

มอบหมาย ท้ังนี้ผู้ขอใช้รถจะต้องรับผิดชอบ ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับน้ำมันเช้ือเพลิงและค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) รวมทั้ง

หากมีความเสียหายใดๆ เกิดข้ึน ผู้ขอใช้รถจะต้องรับผิดชอบเป็นการส่วนตัวทั้งส้ิน 

         ข้อ 7 การขอใช้รถสหกรณ์ไปงานสหกรณ์ต่างจังหวัด จะต้องได้รับอนุญาตจากประธานกรรมการหรือผู้

ได้รับมอบหมาย 

         ข้อ 8 การใช้รถสหกรณ์ให้ใช้เส้นทางตรงมุ่งถึงจุดหมายเป็นสำคัญ  เพื่อเป็นการประหยัดเช้ือเพลิงเว้น

แต่กรณีเหตุจำเป็นจริงๆ  

ให้เจ้าหน้าท่ีหรือพนักงานขับรถจัดทำบัญชีการใช้รถสหกรณ์ โดยเฉพาะการใช้เช้ือเพลิงให้จัดทำบัญชี

รายละเอียดพร้อมกับหลักฐานแสดงการเปรียบเทียบการใช้เช้ือเพลิงกับระยะทางของรถแต่ละคัน 

         ข้อ 9  ให้ใช้รถสหกรณ์ในวันปฏบิัติงานตามปกติ นับแต่เวลา 08.00 น. ถึงเวลา 17.00 เว้นแต่จะได้รับ

อนุญาตจากผู้จัดการเป็นกรณีพิเศษ 

         ข้อ 10  เมื่อเสร็จการปฏิบัติงาน หรือเลิกเวลาปฏิบัติงาน ผู้ขอใช้รถจะต้องตรวจสอบสภาพรถยนต์ให้

อยู่ในสภาพเรียบร้อยเป็นปกติก่อนนำรถมาเก็บไว้ในท่ีจอดรถของสหกรณ์ หากมีความจำเป็นจะต้องนำรถ

สหกรณ์ไปเก็บรักษา ณ สถานท่ีอื่น ให้ข้ึนกับดุลยพินิจของผู้จัดการ และหากระหว่างการเก็บรักษานั้นเกิด

ความเสียหายกับรถยนต์ ให้สหกรณ์ต้ังคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง 

        ข้อ 11 รถของสหกรณ์ให้จัดทำตราสัญลักษณ์ของสำนักงานสหกรณ์ติดไว้ข้างรถท้ังสองข้างเส้นผ่าน

ศูนย์กลางไม่น้อยกว่ายี่สิบเซนติเมตรและช่ือสำนักงานสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ จำกัด ขนาด 9 

เซนติเมตร 

        ข้อ 12 ให้เจ้าหน้าท่ีทำบัญชีจัดเก็บหลักฐานสำคัญเกี่ยวกับรถ เช่น ใบคู่มือจดทะเบียนรถ, หลักฐานการ

ได้มา/จำหน่ายรถ , หลักฐานกรมธรรม์ประกันภัยรถ เพื่อใช้ในการตรวจสอบอย่างน้อย 5 ปี 

        ข้อ 13 ในแต่ละปีงบประมาณให้เจ้าหน้าท่ีสำรวจการใช้เช้ือเพลิงของรถแต่ละคัน เป็นหลักฐานในการ

เบิกจ่ายเช้ือเพลิงเพื่อขออนุมัติงบประมาณในการประชุมใหญ่สามัญประจำปี 

        ข้อ 14 ในกรณีรถสหกรณ์ประสบอุบัติเหตุ ให้ผู้ใช้รถรีบรายงานผู้บังคับบัญชา ตามลำดับจนถึงประธาน

กรรมการทันที พร้อมทำบันทึกรายงานเหตุการณ์ พร้อมท้ังจัดการเรียกร้องค่าชดเชย-ค่าสินไหมทดแทนตาม

กรมธรรม ์
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        ข้อ 15 ให้เป็นหน้าท่ีของผู้ขอใช้รถท่ีจะดูแลรักษารถท่ีตนได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ขับ หากรถสหกรณ์

ชำรุดเสียหาย เพราะเหตุใช้งานตามปกติหรือเหตุอื่นๆ ให้ผู้ขอใช้รถรีบรายงานต่อผู้ได้รับมอบหมาย, ผู้จัดการ

และประธานกรรมการ ให้ประธานกรรมการตั้งคณะกรรมการตามท่ีเห็นสมควรตรวจสมรรถภาพเพื่อ

ดำเนินการตามความเหมาะสมต่อไป 

ข้อ 16 ให้เจ้าหน้าท่ีจัดทำสมุดแสดงการซ่อมบำรุงรถสหกรณ์แต่ละคันตามแบบท่ีสหกรณ์กำหนด โดย

ให้ตรวจสอบสภาพท่ัวไปอย่างน้อยสัปดาห์ละครั้ง  

ข้อ 17 การบำรุงรักษารถสหกรณ์ เช่น การล้างอัดฉีด การบำรุงรักษารถตามระยะ หรือการซ่อมแซม 

อันจำเป็นต้องกระทำเป็นครั้งคราว  ให้เจ้าหน้าท่ีดำเนินการขออนุมัติต่อผู้จัดการ 

ข้อ 18 ผู้ขอใช้รถต้องรักษาความสะอาด และตรวจสอบสภาพรถสหกรณ์ให้อยู่ในสภาพดีก่อนนำรถมา

คืนทุกครั้ง โดยให้ผู้ได้รับมอบหมายเป็นผู้ตรวจสอบสภาพรถหลังจากผู้ขอใช้รถนำมาคืน 

ข้อ 19 รถสหกรณ์ให้เบิกจ่ายค่าเช้ือเพลิงได้ตามวงเงินงบประมาณท่ีต้ังไว้เพื่อการนี้ 

ข้อ 20 ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 

 

ประกาศ ณ วันท่ี 26 ธันวาคม 2568 

                              

(ผู้ช่วยศาสตราจารย์บรรเจิด พฤฒิกิตติ) 

ประธานกรรมการ 

สหกรณ์เครดิตยูเนี่ยนหาดใหญ่ จำกัด 

 

 


